
零星修繕

修繕案件

未達3萬元之修繕案件
3萬元以上未達5萬之修繕案件 10萬元以上之修繕案件

上個人PORTAL登記

營繕組派工

廠商維修

機械設備維修

單位自辦核銷

工程修繕

會計系統填單

(自辦採購單)

紙本先免送

會營繕組

營繕組確認後施工

單位檢附照片及相

關文件辦理核銷

會計系統填單(工程修繕單)

紙本以"藍色"紙列印

附2家以上報價單

紙本及系統簽核

送事務組辦理電話議價

案件簽核完畢後施工

5萬元以上未達10萬之修繕案件

會計系統填單(工程修繕單)

紙本以"藍色"紙列印

附2家以上報價單

紙本及系統簽核

送事務組辦理現場議價

案件簽核完畢後施工

單位檢附照片及相關文件辦理核銷

由營繕組列印驗收單
單位檢附照片及相關文件辦理驗

收

單位辦理核銷

單位確認

廠商請款

營繕組檢附照片及相關文

件核銷

會計系統填單(工程修繕單)

紙本以"藍色"紙列印

附規劃廠商報價單

紙本及系統簽核

案件簽核完畢後施工

提出招標規格

事務組辦理上網公告

由營繕組列印驗收單
單位檢附照片及相關文件辦理驗

收

單位辦理核銷

黏存單及系統會營繕組黏存單及系統會營繕組

結案
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